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SIA “Jūrmalas slimnīca” aicina darbā administratoru     

Galvenie darba pienākumi: 
 

➢ koordinēt organizatoriskos jautājumus, kas saistīti ar pacienta uzņemšanu stacionārā, nodrošinot 
pacienta pavadīšanu uz palātu, iepazīstināšanu ar slimnīcas iekšējās kārtības noteikumiem un ārstniecības 
pakalpojumu apmaksas kārtību; 

➢ noformēt, uzturēt un kārtot pacientu medicīnisko dokumentāciju atbilstoši normatīvo aktu prasībām; 
➢ organizēt un koordinēt pacientu sociālo jautājumu risināšanu stacionēšanas laikā, pārstāvot pacienta 

intereses valsts un pašvaldību institūcijās, konsultējot par veselības aprūpes procesu, sociālās aprūpes 
pakalpojumiem, pašvaldības atbalsta iespējām un citiem ar sociālo aprūpi saistītiem jautājumiem; 

➢ apkopot, sagatavot un uzturēt statistikas datus Ārstu biroja vajadzībām; 
➢ sadarboties ar ārstniecības personām, sociālajiem dienestiem un citām iesaistītajām institūcijām, lai 

nodrošinātu pacientam koordinētu un kvalitatīvu aprūpi; 
➢ veikt citus amata pienākumus atbilstoši amata aprakstam un tiešā vadītāja norādījumiem. 
 

Prasības pretendentiem: 

• Vēlama darba pieredze veselības aprūpes iestādē; 

• prasmes strādāt ar MS Outlook, Word, Exel, Ārstu biroju;  

• valsts valodas zināšanas atbilstoši normatīvo aktu prasībām; 

• teicamas saskarsmes spējas; 

• spēja strādāt stresa un neprognozējamās situācijās. 
 

Piedāvājam: 

• stabilu atalgojumu EUR 1276.00 apmērā, piemaksas un sociālās garantijas; 

• darbu draudzīgā un atsaucīgā kolektīvā; 

• atvieglotus nosacījumus medicīniskajai aprūpei slimnīcā. 

Pieteikuma vēstuli un CV lūdzam sūtīt uz e-pastu: mara.lidumniece@jurmalasslimnica.lv , tel. 67512983. 

Sazināsimies ar tiem pretendentiem, kuri tiks uzaicināti uz tikšanos klātienē. 

Pamatojoties uz Eiropas parlamenta un Padomes regulas Nr.2016/679 par fizisku personu aizsardzība attiecībā uz 
personas datu apstrādi un šādu brīvu apriti un ar ko atceļ Direktīvu 95/46/EK 13.pantu, informējam, ka: 

1) pieteikuma dokumentos norādītie personas dati tiks apstrādāti, lai nodrošinātu šīs atlases konkursa norisi; 

mailto:mara.lidumniece@jurmalasslimnica.lv


2) personas datu apstrādes pārzinis ir SIA Jūrmalas slimnīca, kontaktinformācija: Vienības pr.19/21, Jūrmala, LV-2010, 
tālr.nr. 67754076, elektroniskā pasta adrese: info@jurmalasslimnica.lv 

 Papildu informāciju par personas datu apstrādi jūs variet iegūt interneta mājas lapā www.jurmalasslimnica.lv 
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